
 

 

 

ระเบียบสหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร จํากัด 

วาดวย การจัดซื้อและจัดจางของสหกรณ 

พ.ศ. 2561 
 

 อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับของสหกรณ ขอ 65(8) และขอ 87(10) ท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการชุด

ที่ 49 ครั้งท่ี 2 วันที่ 26 มกราคม 2561 ไดกําหนดระเบียบวาดวยการจัดซื้อจัดจางของสหกรณ โดยมีความดังตอไปน้ี 

 ขอ  1  ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร จํากัด วาดวยการจัดซื้อจัดจางของ

สหกรณ พ.ศ. 2561  

 ขอ  2  ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2561 เปนตนไป 

 ขอ  3  ใหยกเลิกระเบียบสหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร จํากัด วาดวย การพัสดุ พ.ศ. 2559 บรรดาระเบียบ

มติประกาศหรือคําสั่งอ่ืนใดท่ีไดกําหนดไว ซึ่งขัดแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 

หมวดท่ี 1 

นิยาม 

 ขอ  4  ในระเบียบน้ี 

  “สหกรณ”  หมายความวา   สหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร จํากัด   

“ประธานกรรมการ” หมายความวา   ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร  

จํากัด หรือรองประธานกรรมการปฏิบัติหนาที่แทน

ประธานกรรมการ 

  “คณะกรรมการ”  หมายความวา คณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยอนามัย 

สรุนิทร จํากัด 

    “คณะอนุกรรมการ”  หมายความวา     คณะอนุกรรมการที่ไดรับแตงต้ังโดยคณะกรรมการ 

เพ่ือดําเนินการเก่ียวกับการซื้อการจางของสหกรณ  

ตามระเบียบนี้ 

  “ผูจัดการ”   หมายความวา  ผูจัดการสหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร จํากัด  

หรือผูปฏิบัติหนาที่รักษาการผูจัดการหรือผูท่ี

คณะกรรมการมอบหมายทําหนาที่ผูจัดการ    

  “เจาหนาที่”  หมายความวา เจาหนาที่ของสหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร  

จํากัด หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานใน 

ตําแหนงเจาหนาที่สหกรณ 

  “พัสดุ”   หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน อาคาร และสิ่งกอสราง แตไม 

รวมถึงสินคาในธุรกิจซ้ือหรือธุรกิจขายของสหกรณ 

  “วัสดุ”   หมายความวา ของใชที่มีสภาพใชสิ้นเปลืองและหมดไป แบงเปน  

3 ประเภท คือ 



  ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน 

หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา 

  ข. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมส้ินเปลืองหมดไป แปร

สภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม 

  ค. ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของท่ีใชเปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสําหรับ

การซอมแซมบํารุงรกัษาทรัพยสินใหกลับคืนสภาพดงัเดิมท่ีมีลักษณะเปนการซอมบํารุงปกติ 

  “ครภุัณฑ”  หมายความวา ส่ิงของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช 

งานยืนนาน เมื่อชํารุดเสยีหายแลวสามารถซอมแซม 

ใหใชงานไดดังเดิม 

  “การพัสดุ”  หมายความวา การจัดทําเอง การซ้ือ การจาง การจางออกแบบและ 

ควบคมุงาน การเชา และการดําเนินการอ่ืนๆ ท่ีกําหนด

ไวในระเบียบนี้ 

  “การซ้ือ”  หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิด และบริการที่เก่ียวเน่ืองอ่ืนๆ แต 

ไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 

  “การจาง”  หมายความวา การจัดจางทําพัสดุ และหมายความรวมถึงการจัด 

จางทําของการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย และการจางเหมาบริการ 

  “การจางออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความวา  การจัดจางบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคล  

ธรรมดา ที่ประกอบธุรกิจดานงานออกแบบ   

และควบคุมงานกอสรางอาคาร และอ่ืนๆ 

  “ใบส่ังซื้อ”  หมายความวา เอกสารที่ออกโดยสหกรณเพ่ือสั่งซื้อพัสดุจากผูขาย 

โดยระบุรายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ 

  “ใบส่ังจาง”  หมายความวา เอกสารที่ออกโดยสหกรณเพ่ือสั่งจางโดยระบุ 

รายละเอียดของงานที่จะจาง 

“เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา เจาหนาท่ีที่สหกรณแตงต้ังใหมีหนาท่ีเก่ียวกับการ 

พัสดุหรือปฏิบัติงานเก่ียวกับพัสดุตามระเบียบนี้ 

  “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ” หมายความวา ผูจัดการที่สหกรณแตงต้ังใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

พัสดุใหมีหนาที่เก่ียวกับการพัสดหุรือปฏิบัติงานเก่ียวกับ

พัสดุตามระเบียบนี้ 
 

หมวดท่ี 2 

การจัดซื้อและการจัดจาง 

 ขอ  5  ใหคณะกรรมการจัดทําโครงการหรือแผนการดําเนินงาน และงบประมาณรายจายประจําปเสนอใหที่

ประชุมใหญพิจารณาอนุมัติกอน ยกเวนกรณีจําเปน เชน การจัดซื้อจัดจางที่จะตองกระทําเปนการเรงดวน ถาหากลาชา

อาจเกิดความเสียหายแกสหกรณ 

 

 



 ขอ  6  การจัดซ้ือและการจัดจาง กระทาํได 4 วิธี คือ 

  (1) วิธีตกลงราคา 

  (2) วิธีสอบราคา 

  (3) วิธีประกวดราคา 

  (4) วิธีพิเศษ 

 ขอ  7  รายงานขอซื้อหรือขอจาง กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี นอกจากการซ้ือท่ีดินและหรือสิ่งกอสรางตาม

ขอ 35 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนอคณะกรรมการดําเนินการตามรายการ ดังตอไปนี้ 

  (1) เหตผุลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 

  (2) รายละเอียดของพัสดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจาง 

  (3) ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายใน

ระยะเวลา 2 ปบัญชีของสหกรณ 

  (4 ) วงเงิน ท่ี จะซื้ อห รือจ างโดยให ระบุ วง เงิน งบประมาณ  วงเงินตาม โครงการเงิน กู ห รือ                        

เงินชวยเหลือท่ีจะซื้อหรือจางในคร้ังนั้นท้ังหมด ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจาง             

ในครั้งนั้น 

  (5) กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 

  (6) วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตผุลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น 

  (7) ขอเสนออ่ืนๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจางการออก

ประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 

  การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน 50,000 บาท และการซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ

กรณีเรงดวน ซึ่งไมอาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ีสหกรณผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ันจะทํา

รายงานตามวรรคหนึ่งเฉพาะรายการท่ีเห็นวาจําเปนก็ได 
 

วิธีตกลงราคา 

 ขอ  8  วิธีตกลงราคา ไดแก การซ้ือหรือการจางครั้งหน่ึงซ่ึงมีราคาไมเกิน 200,000 บาท  

 ขอ  9  การซื้อและการจางโดยวิธีตกลงราคา ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ีพัสดุที่ไดรับมอบหมายจาก

คณะกรรมการ ติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจางโดยตรง และใหผูจัดการเปนผูอนุมัติการซ้ือและการจาง ภายใน

วงเงนิท่ีไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการแลว 
 

วิธีสอบราคา 

 ขอ  10  วิธีสอบราคา ไดแก การซ้ือและการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 200,000 บาท แตไมเกิน 2,000,000 บาท 

 ขอ  11  การซื้อและการจางโดยวิธีสอบราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกาศสอบราคา โดยอยางนอยให

แสดงรายการดังตอไปนี้ 

  (1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการ หรือแบบรูปและรายการละเอียด

และปรมิาณงานท่ีตองการจาง 

  ในกรณีที่จําเปนตองดูสถานท่ี หรือช้ีแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบ ใหกําหนดสถานที่วันเวลาท่ีนัด

หมายไวดวย 

  (2) คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซ่ึงตองมีอาชีพหรือรับจางตาม (1) โดยใหผูเสนอราคาแสดงหลักฐาน

ดังกลาวดวย 



  (3) ในกรณีจําเปน ใหระบุใหผูเสนอราคาสงตัวอยาง แคตตาล็อก หรือแบบรูปรายการละเอียด พรอม

กับใบเสนอราคาดวยก็ได 

  (4) ในกรณีจําเปนตองมีการตรวจทดลอง ใหมีขอกําหนดไวดวยวาสหกรณจะไมรับผิดชอบในความ

เสยีหายใดๆ ท่ีจะเกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางน้ัน 

  (5) ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคา เสนอราคารวมทั้งสิ้นและราคาตอหนวย หรือตอรายการพรอมท้ังระบุ

หลักเกณฑโดยชัดเจนวา จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวย 

  (6) แบบใบเสนอราคาใหกําหนดดวยวา ในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งส้ินเปนตัวเลขและตองมี

ตัวหนังสือกํากับ ถาตัวเลขหรือตัวหนังสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 

  ในการสอบราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของลักษณะและ

ประเภทของงาน เพ่ือใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณพัสดุและราคาดวย 

  (7) กําหนดระยะเวลาย่ืนราคาเทาท่ีจําเปน และมีเงื่อนไขดวยวาซองเสนอราคาท่ียื่นตอสหกรณและ

ลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนไมได 

  (8) กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุ และวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการจัดซื้อ) หรือกําหนดวันที่จะ

เริ่มทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจัดจาง) 

  (9) กําหนดสถานท่ี วัน เวลา เปดซองสอบราคา 

  (10) ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอย กอนย่ืนตอสหกรณจาหนาซองถึงประธาน

คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาการซื้อหรือการจางครั้งน้ัน และสงถึงสหกรณกอนเวลาเปดซองโดยสงเอกสารหลักฐาน

ตางๆ พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 

  สําหรับกรณีที่มีการย่ืนซองทางไปรษณียลงทะเบียน ใหถือวันและเวลาที่สหกรณลงรับจากไปรษณีย 

เปนเวลารับซอง 

  (11) กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธ์ิที่จะถือวาผูท่ีไมไปทําสัญญาหรือรับใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจางกับสหกรณ 

เปนผูทิ้งงาน 

  (12) ขอกําหนดวา ผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา จะตองวางหลักประกันสัญญาไวดวย 

  (13) การแบงงวดงาน การจายเงิน เง่ือนไขการจายเงินลวงหนา (ถามี) และอัตราคาปรับ 

  (14) ขอสงวนสิทธิวา สหกรณจะไมพิจารณาผูเสนอราคาท่ีเปนผูทิ้งงานของสหกรณ หรือของสหกรณ

อ่ืน หรือของราชการ และสหกรณทรงไวซึ่งสิทธิที่จะงดซื้อหรือจาง หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตองซ้ือหรือจางจากผู

เสนอราคาต่ําสุดเสมอไป รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปนผูท้ิงงาน หากมีสาเหตุ

ที่เชื่อไดวา การเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริต หรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา  

 ขอ  12  การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา ใหดาํเนินการดังนี้ 

  (1) กอนวันเปดซองราคาไมนอยกวา 7 วัน ใหสงประกาศเผยแพรการสอบราคาและเอกสารสอบราคา

ไปยังผูมีอาชีพขยายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง หรือโดยวิธีอ่ืนใดใหมากท่ีสุดเทาที่จะทําไดและใหปดประกาศเผยแพร

การสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ สํานักงานของสหกรณ หรือเว็บไซตของสหกรณ (ถามี) หรือจะสงไปขอความรวมมือปด

ประกาศ ณ สาํนักงานสหกรณจังหวัด หรือสถานท่ีราชการอ่ืนใดก็ได 

  (2) ในการย่ืนซองสอบราคา ผูเสนอราคาตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะอนุกรรมการเปดซองสอบ

ราคาการซ้ือหรือการจางครั้งน้ัน และสงถึงสหกรณกอนเวลาเปดซองสอบราคาโดยย่ืนโดยตรงตอสหกรณ หรือสงทาง

ไปรษณียลงทะเบียน (ในกรณีท่ีสหกรณกําหนดใหกระทําได) 



  (3) ในกรณีที่ผูเสนอราคามายื่นซองโดยตรง ใหเจาหนาท่ีพัสดุลงรับไวโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและ

เวลาที่รับซอง สําหรับกรณีท่ีย่ืนซองทางไปรษณีย ใหถือวันและเวลาท่ีสหกรณลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง และให

สงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 

  (4) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรกัษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซอง และเมื่อถึงกําหนดเวลาเปด

ซองสอบราคาแลว ใหสงมอบซองสอบราคาพรอมท้ังรายงานผลการรับซองตอคณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคาเพ่ือ

ดําเนินการตอไป 
 

วิธีประกวดราคา 

 ขอ  13  วิธีประกวดราคา ไดแก การซื้อและการจางครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาเกิน 2,000,000 บาท ข้ึนไป 

 ขอ  14  การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารประกาศประกวดราคา โดยมี

รายการทํานองเดียวกับเอกสารประกาศสอบราคา แตตองมีการวางหลักประกันซองประกวดราคาดวย และการเผยแพร

เอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ มีสาระสําคัญดังนี้ 

  (1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานท่ีตองการจาง 

  (2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 

  (3) กําหนดวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา 

  (4) สถานท่ีและระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคา และราคาของเอกสาร 

 ขอ  15  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ สํานักงานของ

สหกรณหรือเว็บไซตของสหกรณ (ถามี) และหากเห็นสมควรจะสงไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง หรือประกาศทาง

หนังสือพิมพ หรือโดยวิธีอ่ืนใดก็ใหทําได และควรดําเนินการกอนวันรับซองประกวดราคา ไมนอยกวา 15 วัน 

 ขอ  16  การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ใหกระทํา ณ สถานท่ีที่ผูตองการสามารถ

ติดตอไดสะดวก จะตองจัดเตรียมใหพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือที่มีอาชีพขายหรือรับจางทํางานน้ัน 

โดยไมมีเง่ือนไขอ่ืนในการใหหรือขาย ในกรณีท่ีมีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่สหกรณตองเสียไปใน

การจัดทําเอกสารประกวดราคาน้ัน 

 กรณีมีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งน้ัน และมีการประกวดราคาครั้งใหม ใหผูรับหรือซื้อเอกสารประกวดราคา

ในการประกวดราคาครั้งกอน มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้นหรือไดรับเอกสารประกวดราคาใหม โดยไมตองเสียคาซื้อ

เอกสารประกวดราคาอีก 

 ขอ  17  กอนวันเปดซองประกวดราคา หากมีความจําเปนท่ีจะตองช้ีแจงหรือใหรายละเอียดเพ่ิมเติมเพ่ือ

ประโยชนแกสหกรณ หรือมีความจําเปนตองแกไขคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญ ซึ่งมิไดกําหนดไว

ในเอกสารประกวดราคาต้ังแตตน ใหจัดทําเปนเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติม และดําเนินการตามขอ 15 โดยอนุโลม กับ

แจงเปนหนังสือใหผูท่ีขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกรายดวย และหากเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถ

ย่ืนซองประกวดราคาไดทันตามกําหนดเดิมใหเลื่อนวัน เวลารับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวดราคา ตามความ

จําเปนดวย 

 ขอ  18  นอกเหนือจากกรณีที่กําหนดไวตามขอ 17 เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา หามมิใหรนหรือเล่ือน

หรือเปล่ียนแปลงกําหนดเวลารับซองหรือเปดซองประกวดราคา 

 

 

 
 



วิธีพิเศษ 

 ขอ  19  วิธีพิเศษ ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหน่ึงซึ่งมรีาคาเกิน 200,000 บาท และใหกระทําไดเฉพาะกรณี

หนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้ 

  ก. การซ้ือโดยวิธีพิเศษ 

   (1) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ 

   (2) เปนพัสดุท่ีมีขายเฉพาะแหง หรือจําเปนตองซ้ือจากผูผลิต หรือผูแทนจําหนายโดยตรง 

   (3) เปนพัสดุที่จําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ หรือดําเนินการโดยผานองคการระหวาง

ประเทศ 

   (4) เปนพัสดุท่ีมีลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุย่ีหอเปน

การเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถึงอะไหล หรือเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลว ไมไดผลดี 

  ข. การจางโดยวิธีพิเศษ 

   (1) เปนงานท่ีตองจางชาง หรือหนวยงาน ผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเปนพิเศษ 

   (2) เปนงานท่ีตองการทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ 

   (3) เปนงานท่ีมีผูชํานาญในกิจการน้ันนอยราย 

   (4) เปนงานท่ีไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลว ไมไดผลดี 

 ขอ  20  การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ ใหเจาหนาที่พัสดุและหรือหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ ทําบันทึกพรอมช้ีแจง

รายละเอียดเหตุผลและความจําเปนตามขอ 19 ในการจัดหาโดยวิธีพิเศษเสนอคณะกรรมการเมื่อไดรับอนุมัติใหทําการ

จัดหาโดยวิธีพิเศษแลว ใหคณะกรรมการพิจารณาแตงต้ังคณะอนุกรรมการจัดซ้ือหรือจัดจางโดยวิธีพิเศษ เพ่ือดําเนินการ

ตามขอ 30 และขอ 31 ตอไป 

 ขอ  21  การจัดซ้ือหรือการจัดจางตามขอ 8 ขอ 10 และขอ 13 ใหผูมีอํานาจสั่งซื้อหรือสั่งจางกระทําโดยวิธีท่ี

กําหนดไว การแบงซื้อหรือแบงจาง โดยลดวงเงนิท่ีจะซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันเพ่ือใหวงเงินต่ํากวาที่กําหนดโดยวิธีใดวิธี

หนึ่ง หรือเพ่ือใหอํานาจส่ังซื้อสั่งจางเปล่ียนไป จะกระทํามิได 
 

หมวดท่ี 3 

คณะอนุกรรมการ 

 ขอ  22  ในการดําเนินการซ้ือหรือการจางในแตละคร้ัง ใหคณะกรรมการพิจารณาแตงตั้งคณะอนุกรรมการข้ึน

คณะละอยางนอย 3 คน คณะอนุกรรมการคณะหน่ึงๆ ตองมีอนุกรรมการท่ีแตงต้ังจากกรรมการดําเนินการเปนจํานวนไม

นอยกวาก่ึงหน่ึงของจํานวนคณะอนุกรรมการคณะน้ันๆ และใหประธานอนุกรรมการตองเปนอนุกรรมการที่ไดรับแตงต้ัง

จากกรรมการ เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหมีคณะอนุกรรมการแลวแตกรณีคือ 

  (1) คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคา 

  (2) คณะอนุกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 

  (3) คณะอนุกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

  (4) คณะอนุกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ 

  (5) คณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 

  (6) คณะอนุกรรมการตรวจรับพัสดุ 

  (7) คณะอนุกรรมการตรวจการจาง 



 ในการซื้อหรือการจางคร้ังเดียวกัน ผูไดรับแตงต้ังเปนอนุกรรมการในคณะหนึ่งคณะใดแลว หามเปนอนุกรรมการ

ในคณะอ่ืนอีก 

 ขอ  23  ในการประชุมปรึกษาหารือของคณะอนุกรรมการแตละคณะ ตองมีอนุกรรมการมาพรอมกันไมนอยกวา

ก่ึงหน่ึงของจํานวนอนุกรรมการทั้งหมด ใหประธานคณะอนุกรรมการ และอนุกรรมการแตละคนมีหน่ึงเสียงในการลงมติ 

 มติของคณะอนุกรรมการแตละคณะใหถือเสียงขางมาก หากมีคะแนนเสียงเทากันใหประธานคณะอนุกรรมการ

เปนผูวินิจฉัยชี้ขาด 

 ในการประชุมของคณะอนุกรรมการดังกลาว ถามีการตอรองราคาการจัดซ้ือหรือกการจัดจาง ใหประธาน

คณะอนุกรรมการคณะน้ัน ตองอยูรวมการประชุมทุกครั้ง 

 ขอ  24  การจางเพ่ือกอสรางแตละคร้ัง ถาคณะกรรมการพิจารณาเห็นวา ควรต้ังผูควบคุมงานใหแตงต้ังผูควบคุม

งานท่ีมีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสราง ในกรณีท่ีลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตอง

ใชความรูความชํานาญหลายดาน จะแตงต้ังผูควบคุมงานเฉพาะดาน หรอืเปนกลุมบุคคลก็ได 

 ขอ  25  คณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคา มีหนาที่ดังน้ี 

  (1) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคา

ทุกรายโดยเปดเผย ตามวัน เวลา และสถานท่ีที่กําหนด และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผูเสนอราคาทุกราย 

แลวใหอนุกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไวในแบบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

  (2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอคารา แคตตาล็อก หรือแบบรูปและรายการละเอียด 

แลวคดัเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

  (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาท่ีถูกตองตาม (2) ที่มีคุณภาพและคุณสมบัติเปน

ประโยชนตอสหกรณ และเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคาต่ําสุด 

  ในกรณีที่ผูเสนอราคาตํ่าสุดดังกลาว ไมยอมทําสัญญาหรือขอตกลงกับสหกรณในเวลาที่กําหนดตาม

เอกสารสอบราคา ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลาํดับ 

  (4) ใหคณะอนุกรรมการเปดซองสอบราคารายงานการพิจารณาและความเห็น พรอมดวยเอกสารที่

ไดรับไวท้ังหมดตอคณะกรรมการ เพ่ืออนุมัติตอไป 

 ขอ  26  คณะอนุกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาท่ีดังนี้ 

  (1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน ลงช่ือกํากับซองกับบันทึกไวท่ีหนาซองวา

เปนของผูใด 

  (2) ตรวจสอบหลักฐานประกันซองรวมกับเจาหนาท่ีการเงิน และใหเจาหนาท่ีการเงินออกใบรับใหแกผู

ย่ืนซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย  

  (3) รับเอกสารตางๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมท้ังพัสดุ ตัวอยางแคตตาล็อก หรือ

แบบรูปและรายการละเอียด หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย 

  (4) เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานตางๆ ตามเงื่อนไขที่

กําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก 

  (5) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูเสนอราคา

ทุกรายโดยเปดเผย ตามเวลาและสถานที่ท่ีกําหนด และใหอนุกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในแบบเสนอราคา และ

เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

  (6) สงมอบใบเสนอราคาท้ังหมด และเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมดวยบันทึกรายงานการดําเนินการ 

ตอคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคาทันที ในวันเดียวกัน 



 ขอ  27  คณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา มีหนาท่ีดังน้ี 

  (1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู เสนอราคา ใบเสนอราคา เอกสารหลักฐานตางๆ พัสดุ ตัวอยาง           

แคตตาล็อก หรอืแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 

  ในการพิจารณา คณะอนุกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได แตจะใหผูเสนอ

ราคาใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคญัที่เสนอไวแลวมิได 

  (2) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของหรืองานจาง หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบแลวตาม (1) ซึ่งมี

คุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอสหกรณ แลวเสนอใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไวแลว ซึ่งเสนอ

ราคาตํ่าสุด 

  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมมาทําสัญญา หรือรับใบส่ังซ้ือหรือรับใบสั่งจางกับสหกรณในเวลา

ที่กําหนดตามเอกสารประกวดราคา ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ 

  (3) ใหคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวย

เอกสารท่ีไดรับไวทั้งหมดตอคณะกรรมการดําเนินการ 

 ขอ  28  ในกรณี ไมมีผู เสนอราคา หรือมีแตไม ถูกตองตามรายละเอียดและเงื่อนไขที่ กําหนด ให เสนอ

คณะกรรมการยกเลิกการประกวดราคาครั้งน้ัน เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม หากคณะกรรมการเห็นวาการประกวด

ราคาใหมจะไมไดผลดี จะส่ังใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีพิเศษ แลวแตกรณีก็ได 

 ขอ  29  ในการซ้ือหรือการจางที่มีเทคนิคพิเศษ และจําเปนตองใชผูเช่ียวชาญในการพิจารณาเปนการเฉพาะ ให

อยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการ ทั้งน้ี ใหกําหนดวิธีการ ขั้นตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวในเงื่อนไขในเอกสาร

ประกวดราคาดวย 

 ขอ  30  คณะอนุกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ ดําเนินการดังตอไปนี้ 

  (1) ในกรณี เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาดของหนวยงานตนสังกัด ให ดําเนินการซ้ือโดยวิธีเจรจา          

ตกลงราคา 

  (2) ในกรณีเปนพัสดุท่ีตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแกสหกรณ ใหเชิญผูมีอาชีพขายพัสดุน้ัน

โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้น ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ให

ตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 

  (3) ในกรณีเปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปน ตองระบุย่ีหอเปน

การเฉพาะ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (2) โดยอนโุลม 

  (4) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพขายพัสดุนั้น

โดยตรง หากเห็นวาผูเสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซื้อ เสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะอนุกรรมการ

เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

  (5) ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินหรือสิ่งกอสราง ซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง ใหเชิญเจาของท่ีดินโดยตรงมา

เสนอราคา หากเห็นวาผูเสนอราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ให

ตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 

  ใหคณะอนุกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับ

ไวท้ังหมดตอคณะกรรมการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติตอไป 

 

 

 



 ขอ  31  คณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ ดําเนินการดังตอไปน้ี 

  (1) ในกรณีเปนงานท่ีตองจางชางหรือหนวยงานผูมีฝมือโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ ให

เชิญชางหรือหนวยงาน ผูมีฝมือหรือมีความชํานาญดังกลาวมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกวาราคาซ่ึง

คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 

  (2) ในกรณีเปนงานท่ีตองกระทําโดยเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกสหกรณ ใหดําเนินการโดยเร็ว 

ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถิ่น หรือราคาท่ี

ประมาณได หรอืราคาท่ีคณะอนุกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

  (3) ในกรณีเปนงานที่มีผูชํานาญในกิจการนั้นนอยราย ใหเชิญผูชํานาญในกิจการน้ันมาเสนอราคา และ

ใหดําเนินการเชนเดียวกับ (2) โดยอนุโลม 

  (4) ในกรณีเปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานน้ัน

โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะ

ทําได 

  ใหคณะอนุกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ี

ไดรับไวท้ังหมดตอคณะกรรมการ 
 

อํานาจในการสั่งซื้อหรือส่ังจาง 

 ขอ  32  การสั่งซื้อหรือสั่งจางครั้งหน่ึงโดยวิธีพิเศษหรือนอกจากวิธีพิเศษ ใหคณะกรรมการเปนผูอนุมัติ และเปน

อํานาจของผูจัดการลงนามสั่งซื้อหรือสั่งจางในวงเงินไมเกิน 10,000 บาท หากวงเงินเกินกวา 10,000 บาท ใหเปนอํานาจ

ของประธานกรรมการลงนามส่ังซ้ือหรือส่ังจาง 
 

การตรวจรับพสัดุ 

 ขอ  33  คณะอนุกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาท่ีดังน้ี 

  (1) ตรวจรับพัสด ุณ สํานักงานของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซ่ึงกําหนดไวในสัญญา หรือขอตกลง 

  (2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงไว สําหรับกรณีท่ีมีการทดลองหรือตรวจสอบ

ในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา หรือสงพัสดุน้ัน

ไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒนิั้นๆ ก็ได 

  ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยท้ังหมดได ใหตรวจนับตามหลักวิชาการสถิติ 

  (3) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้น

โดยเร็วที่สุด 

  (4) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายและผูรับจาง ไดสงมอบพัสดุถูกตอง

ครบถวน ต้ังแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจาง นําพัสดุที่ถูกตองครบถวนมาสงและรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

  (5) ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวนแตไม

ถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนท่ีถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม 

(4) และรีบแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีตรวจพบ แตท้ังน้ีไมตัดสิทธิของสหกรณที่จะ

ปรับผูขายหรือผูรับจาง ในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวน หรือไมถูกตองน้ัน 

 

 
 



การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 

 ขอ  34  คณะอนุกรรมการตรวจการจาง มีหนาท่ีดงันี้ 

  (1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมที่ ผูควบคุมงานรายงาน         

โดยตรวจสอบกับแบบรูปและรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา เพ่ือใหเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด 

และขอกําหนดในสัญญา รวมท้ังรับทราบหรือพิจารณาสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานให

คณะกรรมการทราบ 

  (2) โดยปกติใหตรวจผลงานท่ีผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ประธานคณะอนุกรรมการ

ไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

  (3) เมื่อตรวจแลวเห็นวาเปนการถูกตองครบถวน เปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียดและ

ขอกําหนดในสัญญา ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนต้ังแตวันที่ผูรับจางสงงานจางท่ีถูกตองครบถวนน้ันและใหทํา

ใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐาน 2 ฉบับ มอบใหผูรับจาง 1 ฉบับ 

มอบใหเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ เพ่ือเบิกจายเงินตามระเบียบ แลวรายงานใหคณะกรรมการทราบ 

 ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมด หรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปและรายละเอียดและขอกําหนดใน

สญัญา ใหรายงานคณะกรรมการผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพ่ือทราบหรือพิจารณาแลวในแตละกรณี 

 ขอ  35  ผูควบคุมงาน ตองเปนผูที่มีคุณวุฒิตามท่ีผูออกแบบเสนอแนะ มีความรูความชํานาญงานการกอสรางให

เหมาะสมกับงานการกอสรางนั้นๆ และโดยปกติจะตองมีคุณสมบัติไมตํ่ากวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ และใหผูควบคุม

งานมีหนาที่ดังนี้ 

  (1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่ กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ ทุกวัน         

ใหเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียดและขอกําหนดไวในสัญญาทุกประการ 

  (2) ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือ        

เปนที่คาดหมายไดวา ถึงแมงานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อสําเร็จ

แลว จะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงานนั้นไวกอน แลวรายงาน

คณะอนุกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

  (3) จดบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมเปนรายวันพรอมท้ังผลการปฏิบัติงาน

อยางนอย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานใหคณะอนุกรรมการตรวจการจางทราบ 

  การบันทกึการปฏิบัติงานของผูรับจาง ใหระบุรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย 

  (4) ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวด        

ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาจางหรือไม ใหคณะอนุกรรมการตรวจการจางทราบภายใน           

3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดน้ันๆ  
 

การดําเนินการซื้อท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง 

 ขอ  36  กอนดําเนินการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ใหทํารายงานเสนอตอคณะกรรมการพิจารณาตามรายการ

ตอไปนี้ 

  (1) เหตผุลและความจําเปนท่ีตองซ้ือ 

  (2) รายละเอียดของท่ีดินและหรือสิ่งกอสรางที่ตองการซื้อ เชน จํานวนเนื้อท่ี ทองที่ท่ีตั้งของที่ดิน หรือ

สิ่งกอสราง ลักษณะของท่ีดิน เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ เปนตน 

 



  (3) ราคาประเมนิของทางราชการในทองท่ีนั้น 

  (4) ราคาซื้อขายของที่ ดินและหรือส่ิงกอสราง ใกล เคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลังสุด ประมาณ              

3 ราย หรือผลการประเมนิหลักทรัพยของบริษัท 

  (5) วงเงินท่ีจะซื้อ โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกู หรือเงินชวยเหลือที่จะซื้อใน

ครั้งน้ันทั้งหมด ถาไมมีวงเงนิดังกลาว ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อในครั้งนั้น 

  (6) วิธีที่จะซื้อและเหตุผลท่ีตองซ้ือโดยวิธีนั้น 

  (7) ขอเสนออ่ืนๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะอนุกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซ้ือการออกแบบ

ประกาศสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา 

  การซ้ือท่ีดิน และหรือสิ่งกอสราง ใหติดตอกับเจาของโดยตรง หรือดําเนินการตามกฎหมาย หรือ

ประเพณีนิยมของทองถ่ิน  

 ขอ  37  เมื่อคณะกรรมการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 36 แลว ใหดําเนินการตามวิธีการซื้อ

หรือวิธีการจางน้ันตอไป 
 

หมวดท่ี 4 

สัญญาและหลักประกันสัญญา 

 ขอ  38  การซื้อ การจางใหทําหลักฐานไวเปนลายลักษณอักษร เชน สัญญาหรือใบส่ังซื้อหรือใบสั่งจาง  ถาเปน

การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา จะไมทําใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจาง หรือสญัญาไวตอกันก็ได 

 การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ใหทําสัญญาไวเปนหลักฐาน เวนแตการซ้ือหรือการจางในกรณีดังตอไปนี้ 

จะทําเปนใบสั่งซ้ือหรือใบส่ังจางแทนการทําสัญญาก็ได 

  (1) การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ 

  (2) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ วิธีสอบราคา เวนแตคณะกรรมการเห็นสมควรจะใหทําเปนสัญญา

ไวตอกันแทนใบส่ังซ้ือหรือใบสั่งจาง ก็ใหทําได 

 ขอ  39  การทําสัญญา ใบสั่งซ้ือ ใบสั่งจาง ใหกําหนดคาปรับ ดังตอไปนี้ 

  (1) การจางซึ่งตองการผลสําเร็จของงานท้ังหมดพรอมกัน ใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน เปนจํานวนเงิน

ตายตัวในอัตรารอยละ 1 ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 

  (2) การจางบริการซ่ึงกําหนดใหทํางานจาง สงมอบเปนรายเดือนหรือรายงวดใหกําหนดคาปรับเปน

รายวัน เปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 0.5 ของราคาคาจางแตละเดือน หรือแตละงวดดังกลาว แตจะตองไมตํ่ากวา

วันละ 50 บาท 

  (3) การจางทําส่ิงของที่มีปริมาณหลายช้ิน แตละช้ินสมบูรณไดในตัวเอง ซ่ึงสามารถนําไปใชงานได        

ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราตายตัวรอยละ 1 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรบัมอบ แตจะตองไมต่ํากวาวันละ 100 บาท 

  (4) การซ้ือสิ่งของใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน ในอัตราตายตัวรอยละ 0.5 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ 

 ในกรณีการจัดหาสิ่งของท่ีประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลว จะไมสามารถใชการได

โดยสมบูรณ แมคู สัญญาจะสงมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา แตยังขาดสวนประกอบบางสวน ตอมาไดสงมอบ

สวนประกอบที่ยังขาดน้ันเกินกําหนดสัญญา ใหถือวาไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลยใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

 ขอ  40  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง ใหอยูในอํานาจ

ของคณะกรรมการที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริงเฉพาะกรณี ดงัตอไปนี้ 

 



  (1) เหตเุกิดจากความผิด หรือความบกพรองของสหกรณ 

  (2) เหตสุุดวิสัย 

  (3) เหตเุกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

 ใหสหกรณระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหสหกรณทราบ ภายใน 15 วัน นับแตเหตุน้ัน

ไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพ่ือ ขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาใน

ภายหลังมิได เวนแตกรณีตาม (1) ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือ สหกรณทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

 ขอ  41  การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจาง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือ

เพ่ิมหรือลดระยะเวลาสงมอบของ หรือระยะเวลาในการทํางานใหตกลงพรอมกันไป 

 ขอ  42  การใชสิทธิบอกเลิกสัญญา หรือใบส่ังซ้ือ หรือใบสั่งจาง ในกรณีท่ีมีเหตุอันเช่ือไดวาผูรับจางไมสามารถ

ทํางานไดใหแลวเสร็จ หรือผูขายไมสามารถสงมอบภายในระยะเวลาที่กําหนด ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณาบอกเลิก

สญัญา หรือใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจาง 

 การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจาง ใหกระทําไดเฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแก

สหกรณโดยตรง หรือเพ่ือแกไขขอเสียเปรียบของสหกรณในการที่จะปฏิบัติตามสัญญา หรือใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจางน้ันตอไป 

ทั้งน้ี ใหเสนอคณะกรรมการพิจารณา 

 ขอ  43  หลักประกันซองและหลักประกันสัญญา โดยปกติใหกําหนดเปนมูลคาเปนจํานวนเต็ม ในอัตรารอยละ

หาของวงเงินหรือราคาพัสดุท่ีจัดหาครั้งนั้น ใหคณะกรรมการมีอํานาจใชดุลพินิจใหเพ่ิมหรือลดจํานวนอัตราการวาง

หลักประกันได แตจะตองไมตํ่ากวารอยละสอง หรอืไมสูงกวารอยละสิบของวงเงนิ หรือราคาพัสดุแลวแตกรณี 

 ขอ  44  การกําหนดหลักประกันตามขอ 43 จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา หรือเอกสารประกวด

ราคา หรือสัญญา ก็ใหอนุโลมรับได 

 ในกรณีที่มีผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวาในเอกสารสอบราคา หรือเอกสารประกวด

ราคา หรือสัญญา ก็ใหอนุโลมรับได 

 ขอ  45  ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา หรือเปนคูสัญญา ไมตองวางหลักประกัน 

 ขอ  46 ใหสหกรณคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคา คูสัญญา หรือผูค้ําประกันตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 

  (1) หลกัประกันซองใหคืนแกผูเสนอราคา หรือผูค้ําประกันดังนี้ 

   ก. ผูเสนอราคารายที่ไมไดรับการคัดเลือก ใหคืนภายใน 15 วัน นับแตวันพิจารณาผลการ

ประกวดราคาแลวเสร็จ 

   ข. ผูเสนอราคารายที่สหกรณรับราคาและตกลงซื้อหรือจาง ใหคืนเมื่อไดทําสัญญาหรือไดมีการ

รับใบสั่งซ้ือ หรอืใบสั่งจางแลว 

  (2) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญา หรือผูค้ําประกันโดยเร็ว และอยางชาตองไมเกิน 15 วันทํา

การ นับแตวันท่ีคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

 การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร ในกรณีท่ีผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายใน

กําหนดเวลาขางตน ใหรีบสงตนฉบับหรือหนังสือค้ําประกัน ใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญาโดยทางไปรษณียลงทะเบียน 

หรือโดยวิธีอ่ืนก็ได พรอมกับแจงใหธนาคารผูคํ้าประกันทราบดวย 

 

 

 
 



หลักประกัน 

 ขอ  47  หลักประกันซองหรือหลักประกันสญัญา ใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี้ 

  (1) เงินสด 

  (2) เช็ค (แคชเชียรเช็ค) หรือตั๋วแลกเงิน (ดราฟต) ท่ีธนาคารภายในประเทศเซ็นส่ังจาย 

  (3) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ 

  (4) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

 ขอ  48  ใหประธานกรรมการ เปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ 

 ในการจัดซ้ือจัดจางใหสหกรณปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบนี้ เวนแตสหกรณไดรับเงินอุดหนุนจากหนวยงาน

ราชการใหถือปฏิบัติเปนไปตามเงื่อนไขของหนวยงานราชการผูใหเงินอุดหนุนน้ัน 
  

  ประกาศ ณ วันท่ี 30 มกราคม พ.ศ. 2561 

 

 

                                                              ศุภรัฐ  พูนกลา 

        (นายศุภรัฐ  พูนกลา) 

    ประธานกรรมการ 

      สหกรณออมทรัพยอนามัยสุรินทร จํากัด 

 

 


